Instrukcja organizacji i przeprowadzania

egzaminu potwierdzajaceqo kwalifikacje w zawodzie

w zwiazku z wystepowaniem sytuacji epidemicznej w kraju

oraz zagrozeniem COVID-19

(informacje dla zdajgcych)

na podstawie rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych

rozwiqzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqgzku

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 r. poz. 493, z pdzn. zm.):

Pkt.1.

Organizacja egzaminu

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Na egzamin moze przyjs¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny

pracownik szkoty), bez objawdw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo

sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

Zdajacy zobowigzany jest powiadomi¢ dyrektora szkoty o przebywaniu w
domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo

objeciu kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty,

z wyjatkiem sytuaciji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wytgcznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie
zespotdéw nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci
pracujacy ze zdajgcymi, ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub

formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzgdzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu
przeprowadzania egzaminu.

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznos¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej

wymienione, w tym rodzicéw/prawnych opiekundw uczniow (z wyjgtkiem

sytuaciji, gdy zgode na taki sposob dostosowania warunkoéw przeprowadzania
egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajgcy wymaga pomocy

np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.

Zdajgcy nie powinni wnosic¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,

telefonéw komérkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wkasnych przyborow pismienniczych,
linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Szkota sytuacji szczegolnej, gdy zdajgcy zgtosi
konieczno$¢ skorzystania z przyboréw bedgcych na wyposazeniu szkoty
zapewnieni kalkulatory rezerwowe dla zdajgcych, ktore przed ich wydaniem
zostang zdezynfekowane. W przypadku materiatow jednorazowych, ktérych
zdajgcy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajgcy nie mogag

pozyczac¢ przyboréw od innych zdajgcych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasng butelke

z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.
Osoby przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty

zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.



1.10. Osoby, ktére przystepujg do dwoch egzamindéw jednego dnia, mogg w czasie
przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty
na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, przy zachowaniu

odpowiedniej przestrzeni.

Pkt.2

Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1. Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg

odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2.2. Na teren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczkg jedno- lub wielorazowa, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci
w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych lub po

podejsciu zdajgcych do stanowiska egzaminacyjnego. Podczas wpuszczania
ucznioéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze poprosic
zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego

odstepu).

2.3. Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)
zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby sprawdzi¢ poprawnosé kodowania
arkusza egzaminacyjnego

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego egzaminator, aby ocenic¢ rezultat posredni (w czesci
praktycznej — wykonanie)

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sal

egzaminacyjnej.



2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg
to za wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet

po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku
zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc

(w przypadku cztonkdéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych
w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie egzaminatorzy obserwujgc przebieg pracy zdajgcych muszg podczas

wykonywania tych czynnosci mie¢ zakryte usta i nos.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa
maseczkg, mogg nosic¢ przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystac

z przytbicy, przystepujg do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej
sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi

zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Szczegolowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacja pracy zdajacych,

ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa

1) zdajgcy informuje dyrektora szkoty, iz choruje na alergie albo inne schorzenie,

ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie

2) Zdajacy informuje dyrektora szkoty, iz ze wzgledéw zdrowotnych nie moze
zakrywac ust i nosa. Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o
koniecznosci organizacji egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogag
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne —

uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.



2.8. W przypadku egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zdajacy nie
mogg przebywac w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy
poszczegolnymi zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznosc¢
przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne —
znajdujacych sie w nich sprzetéw.



Pkt. 3.

Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Przy wejsciu do szkoty wywieszona jest informacja:

1) dotyczgcg objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobdw zapobiegania
zakazeniu

2) zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji
sanitarno-epidemiologicznej

3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wejsciu do szkoty umieszczony jest ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na
bazie alkoholu, min. 60%) oraz zamieszczona jest informacja o
obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na

teren szkoly.

Ptyn do dezynfekciji rak dostepny jest rowniez w kazdej sali egzaminacyjnej.

Obok ptynu umieszczona jest informacja na temat prawidtowej dezynfekc;ji rgk.

W przypadku egzaminu z kwalifikacji , na ktérym dozwolone jest korzystanie
przez grupe zdajgcych z np. jednego egzemplarza dokumentaciji technicznej,
tego samego urzgdzenia, obok urzgdzenia, z ktérego moze korzystac¢ wiecej niz
jedna osoba ustawiony jest dozownik z ptynem dezynfekcyjnym a

przewodniczgcy zespotu ma obowigzek poinformowac zdajgcych o

koniecznosci korzystania z niego przed skorzystaniem z danego urzadzenia.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sg otwarte, tak aby
zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie
musiaty ich otwiera¢. Wyjatek stanowia:

1) sytuacje, w ktoérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzyc¢

przeciggow.



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢

otwarte, zapewnia sie regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne wietrzone sg przed wpuszczeniem do nich zdajgcych oraz
mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz
na zewngtrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc

o zapewnienie komfortu zdajgcych.

Dla kazdego zdajgcego zapewnione jest miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawi¢ zamkniete rzeczy osobiste (plecak, torbe, kurtke). Oczekiwanie na
oddanie lub odbidr swoich rzeczy nalezy zachowa¢ odpowiednie Srodki
bezpieczenstwa- zakrywanie ust i nosa oraz zachowanie odpowiednigj

odlegtosci.
Dezynfekcja toalet dokonywana jest na biezgco.
W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone sg plakaty z zasadami

prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat

prawidtowej dezynfekcji rgk, z ktorym nalezy zapoznac sie.

3.10. Codzienne prace porzgdkowe sg monitorowane ze szczegolnym

uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikow sSwiatta,

klawiatur, myszek, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

3.11.tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej sg dezynfekowane przed

i po kazdym egzaminie. Dezynfekowane sg rowniez tawki i krzesta pomiedzy
poszczegolnymi zmianami czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, dezynfekowane sg tawki, krzesta

narzedzia, sprzet pomiedzy zmianami danego dnia.

3.12. Dezynfekowane sg réwniez

1) sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajgcych podczas

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w



zawodzie, sprzet i urzgdzenia z ktérych podczas egzaminu korzysta kilkoro

zdajgcych, dezynfekowane sg rowniez w trakcie egzaminu.

3.13. Przeprowadzajgc dezynfekcje, Scisle przestrzega sie zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotdw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkéw

stuzagcych do dezynfekcji.

3.14. Na terenie szkoty wyznaczone jest i przygotowane pomieszczenie (wyposazone
m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktéorym bedzie mozna

odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

3.15. Na terenie szkoty wyznaczone i przygotowane jest réwniez miejsce (przestrzen
w dolnym ciggu korytarza), wyposazone w ptyn dezynfekujgcy, w ktérym osoby
przystepujgce do dwoch egzamindw jednego dnia bedg mogty, przy
zachowaniu odpowiednich odstepdw, zjes¢ przyniesione przez siebie produkty

w przerwie miedzy egzaminami.



Pkt. 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkdéw zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej
sali do egzaminu przystepuje zdajacy chorujgcy na alergie albo inne
schorzenie, ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego muszg posiadac takg wiedze, aby nie interpretowac

takich objawow w przypadku danego zdajgcego jako objawow ,niepokojgcych”.

Paczki od kuriera odebrane i otwierane sg w rekawiczkach. Po odebraniu

paczek od kuriera mozna przetrze€ je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane
zdajgcym rowniez przez osoby, ktore majg zatozone rekawiczki, oraz majg

zakryte usta i nos.

Nalezy unikac tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.
W tym celu:
1) zdajacy wstawiajg sie na egzamin w przedziale czasowym:

- 8.20 — 8.40 (egzamin 22 czerwca 0 godz. 9.00),

-12.20 — 12.40 (egzamin 22 czerwca o0 godz. 13.00),

- 9.00 - 9.30 (egzamin 23 czerwca 0 godz. 10.00),

-11.00 - 11.30 (egzamin 23 czerwca 0 godz. 12.00),

- 13.20 — 13.40 (egzamin 23 czerwca 0 godz. 14.00)

- w przypadku egzaminu praktycznego (wykonanie) 30 minut przed kazdg

Zmiang egzaminu, przebrani w ubranie robocze, unikajgc kontaktu z innymi
zdajgcymi przed wejsciem do szkoty i na sale egzaminacyjna.

2) zdajgcy na teren szkoty wpuszczani sg wejsciem od strony dziedzinca
szkoty.

3) zdajgcy wypuszczani sg z sali po egzaminie sukcesywnie.



4.5.

4.6.

4) zdajgcy nie gromadzg sie pod szkotg, aby omowi¢ egzamin

5) zdajgcy po egzaminie wymieniajg wrazenia i dzielg sie miedzy sobg
informacjami wytgcznie z wykorzystaniem mediow spotecznosciowych,
komunikatoréw, telefonicznie, unikajgc spotkan w grupie, np. przy wejsciu
do szkoty

Zdajgcy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie, podpisujgc sie w wykazie,

korzystajgc z wtasnego dtugopisu.

Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace

z arkuszem) najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed
zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z arkuszem
egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej. Po zakonczeniu
egzaminu i spakowaniu prac egzaminacyjnych czitonkowie komisji sukcesywnie

wypuszczajg zdajgcych z sali.



Pkt. 5.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu

egzaminacyjnego lub u zdajgcego

5.1.

Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu
nadzorujgcego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu

z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

Szczegolowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem
egzaminu w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze podjg¢ decyzje
0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktérzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie

wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

5.2 W przypadku egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, do ktérego

przystepuja niepetnoletni zdajgcy, PZE niezwlocznie powiadamia
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego
odebrania go ze szkoty oraz informuje wtasciwg powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takze
pogotowie ratunkowe. W przypadku zdajgcych petnoletnich, informuje wiasciwg
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia
nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajagcy powinien udac
sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z

teleporady medyczne,.



5.3W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem:

1)

2)

3)

4)

5)

pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotdw nadzorujgcych niebedacy
pracownikami szkoty w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw nie
powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozostac w domu i skontaktowac sie
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a
W razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwonic¢ pod nr 999 albo 112 i
poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem

zaleca sie $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

(www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),

a takze obowigzujgcych przepiséw prawa

w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem,
niezwtocznie pracownik zostaje odsuniety od pracy, powiadamia sie
wiasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje sie scisle
do wydawanych instrukcji i polecen. Obszar, w ktérym poruszat sie
pracownik w trybie natychmiastowym poddany zostaje gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz dezynfekowane sg
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).

Zgodnie z zaleceniami panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
nalezy ustali¢ koniecznos¢ wprowadzenia dodatkowych procedur, biorgc
pod uwage zaistniaty przypadek.

w przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego,
lub innej osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu
na danej sali egzaminacyjnej niepokojgcych objawdw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie przerwa¢ egzamin tego

zdajgcego oraz wdrozy¢ procedure opisang w pkt 5.

5.4 Nalezy ustali¢ liste oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach

szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie

stosowania sie do wytycznych GIS odnoszacych sie do osdb, ktére miaty kontakt

z osobg potencjalnie zakazong.


http://www.gis.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/koronawirus

5.5W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrocic

sie do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji

lub uzyskania porady.



